
財務諸表等入力シートにおける「他入力シートの取込み」機能について 
 

不具合への対応方法（「他入力シートの内容を取込む」機能のご案内） 

現在入力中の財務諸表等入力シート（不具合のある入力シート）から新規にダウンロードした財務諸表等入
力シートに一括してデータを取り込む方法について、ご案内させていただきます。 
 
◎「他入力シートの取込み」機能とは 

 

 
≪ご留意いただきたい点≫ 
①取込まれる内容 

入力中のデータ、シートやボタンの表示の状態、チェックの状態、エラーメッセージ及び添付ファイルを取り込
むことができます。ただし、「入力完了」の状態の入力シートを取込んだ場合には、「入力完了取消」の状態と
させていただきます。 

②データ入力の再開 
取込み完了後は、新規にダウンロードした財務諸表等入力シートにて入力途中の状態から入力を再開す

ることができます。 
③「入力完了」の実行 

データ入力完了後、必ず「入力完了」ボタンを押して、現況報告書の最終確定を行ってください。 
④データの誤った取り込みの防止 
 データの取り込みは、財務諸表等入力シートが初期状態（現況報告書作成ボタンを押す前）の場合に

のみ実行できます。 
（理由）入力途中の内容を誤って上書きしてしまうことを防止するため。 

 データの取り込みは一度しかできません。再度実施する場合は、財務諸表等入力シートを再度ダウンロー
ドしてください。 
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「他入力シートの内容を取込む」機能の操作手順について 

≪手順 1≫ 
①本システムにログインしてください。 
②本システムから財務諸表等入力シート（以下「取り込み先入力シート」という。）を入手（ダウンロード）し
てください。 

 
③取り込み先入力シートを開いてください。 
④セキュリティに関する通知が表示された場合は、「マクロを有効にする」や「コンテンツの有効化」をクリックしてくだ
さい。 

 

⑤次の画面が表示されますので、右上の「他入力シートの取込み」ボタンをクリックしてください。 

  



≪手順 2≫ 
○次の画面が表示されますので、留意点などをご確認ください。 

 
 
 
≪手順 3≫ 
≪手順 2≫で表示した画面中段にある「他入力シートの内容を取込む」ボタンを押してください。 

 
  



≪手順 4≫ 
①現在入力中の財務諸表等入力シート（以下「取り込み元入力シートという。」を選択する画面が 表示され
ます。 

 
②取り込み元入力シートを選択し、「開く（Ｃ）」をクリックしてください。 
※取り込み元の入力シートが開いていると取込みができません。選択する前にその入力シートが開かれていな
いことをご確認ください。 

 
 
≪手順 5≫ 
○選択された取り込み元入力シートからの取込みが開始されます。取込みには数十秒から数分の時間を要しま
す。 

 
 
≪手順 6≫ 
○データ等の取込みが完了すると次のとおりメッセージが表示されます。 

 
 
 
  



≪手順 7≫ 
○取り込み先入力シートが、取り込み元入力シートと同じ状態となりますので、入力を再開してください。 
○なお、取り込み元入力シートが「入力完了」の状態であった場合は、次の画面のとおり、「入力完了取消」の
状態となります。再度「入力完了」ボタンを押して、現況報告書の最終確定を行ってください。 

 
 
 
【注意事項】 
取り込み先入力シートと、取り込み元入力シートが同じファイル名の場合は、取込むことができずに次のメッセー
ジが表示されますので、必ず異なるファイル名を設定するようお願いいたします。 

 


