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	１　 台帳管理業務 
	１．１　 項目設定時の留意事項 
	１．１．１　 都道府県インタフェース共通留意事項 
	　（１）　 同一異動連絡票情報内のデータの順序については特に定めない。（事業所番号順等に整列されていなくとも良い） 
	　（２）　 「英数」属性の項目に半角の空白が設定されている場合は、以下のルールにより格納される。「漢字」属性の項目に全角の空白が設定されている場合も同様となる。 
	　（３）　 「数字」属性の項目に半角の“０”が設定されている場合は、単位数、日数を意味する項目を除き、以下のルールにより格納される。 
	　（４）　 「異動区分コード」が「２：変更」の異動連絡票情報で、既に国保連合会に提出している情報について、設定を初期化する項目の先頭１桁に半角の“＊”を入力することにより、項目毎に設定を初期化することができる。（但し、事業所番号等、キーとなる項目は除く） 

	１．１．２　  事業所異動連絡票情報（基本情報） 
	　（１）　 項番３「異動区分コード」は事業所の開設時等、新規に届けられた場合のみ“１：新規”とする。既に届けられた内容について国保連合会とのインタフェースに関わる項目について変更があった場合には“２：変更”とする。事業の廃止等、提供するサービスの全てについて廃止する場合には“３：終了”とする。 
	　（２）　 項番６「事業所所在地市町村番号」はサービスを実施する事業所が複数の所在地に分かれる場合、主たる事業所の所在する市町村の番号を設定する。 
	　（３）　 項番１２「申請（開設）者電話番号」及び項番１３「申請（開設）者ＦＡＸ番号」は１～１２桁以内の全角文字以外で設定する。編集形式は問わない（”-“、”/”、”(“、”)”等の編集可能） 

	１．１．３　 事業所異動連絡票情報（サービス情報） 
	　（１）　 項番２「異動年月日」は基本情報の新規の異動年月日以降の日を設定する。 
	　（２）　 項番３「異動区分コード」は事業所の開設時や新たにサービス及び指定番号が追加された場合のみ“１：新規”とする。既に届けられた内容について国保連合会とのインタフェースに関わる項目について変更があった場合には「２：変更」とする。当該サービスの提供を廃止及び指定番号を廃止する場合は「３：終了」とする。 
	　（３）　 項番１６「事業所電話番号」及び項番１７「事業所ＦＡＸ番号」は１～１２桁以内の全角文字以外で設定する。編集形式は問わない（”-“、”/”、”(“、”)”等の編集可能） 
	　（４）　 項番２２「事業廃止年月日」は項番３「異動区分コード」が「３：終了」の場合のみ設定する。「３：終了」以外で設定した場合は当該項目のエラーとなる。 
	　（５）　 項番２６「特別地域加算の有無」～項番５８「障害者生活支援体制の有無」及び項番６５「時間延長サービス体制」～項番８８「特定事業所加算（居宅介護支援）の有無」及び項番１０５「大規模事業所該当の有無」～項番１２０「個別ﾘﾊﾋﾞﾘﾃｰｼｮﾝ提供体制（その他）の有無」の体制等状況項目については、項番１８「サービス種類コード」と項番２４「施設等の区分コード」の組合せにより設定する体制等状況項目が決定する。インタフェース仕様書の「サービス種類コードと体制等状況の関係」でサービス種類と施設等の区分に対応した○印の体制等状況項目は項番３「異動区分コード」が「１：新規」の場合は必須項目となる。 
	項番４８「医師の欠員による減算の状況の有無」～項番５４「介護従業者の欠員による減算の状況の有無」及び項番７６「言語聴覚士の欠員による減算の状況の有無」は該当する全ての欠員状況を設定する。 
	　（７）　  項番５９「生活保護法による指定の有無」は当該事業所が生活保護法による介護機関の指定を受けている場合は、指定を受けているサービス毎に設定する。 
	　（８）　 項番６０「地域区分コード」は当該事業所が所在する地域の地域区分コードを設定する。地域区分が異なる所在地で一部サービスを実施する場合は、該当サービス事業所の所在する地域区分コードを設定する。 
	　（９）　 項番６１「登録保険者番号」は当該事業所を登録（地域密着型事業所については指定）した保険者のコードを設定する。 
	　（１０）　 項番６１「登録保険者番号」は項番３「異動区分コード」が“２：変更”または“３：終了”の場合においても、当該基準該当等事業所（地域密着型事業所）にかかわる登録保険者を特定する為に設定する必要がある。 
	　（１１）　 項番１２１「予備３７」～項番１２４「予備４０」は体制等状況項目の予備項目として使用する。サービス種類コードに対応した使用方法が決定するまでは何も設定しない。 
	　（１２）　 基準該当事業所の情報は、同じサービス種類であっても登録されている市町村数分の情報を作成する必要がある。 
	　（１３）　 複数サービスの指定を受けている事業所の一部のサービスを廃止する場合は、廃止するサービス情報のみ「終了」として異動情報を作成する。 
	　（１４）　 複数の保険者に登録されている基準該当事業所の場合は、同一の訪問介護員数等を全ての市町村分の情報に対して設定する。 
	　（１５）　 項番１００「指定有効開始年月日」を設定する場合は、項番１０１「指定有効終了年月日」も設定する。 
	項番８４「事業所評価加算（申出）の有無」は、事業評価加算算定の申出を行う場合に設定する。項番８５「事業所評価加算（決定）の有無」は、平成１９年４月以降、都道府県より事業評価加算算定可の通知があった場合に設定する。 
	　（１７）　 「サービス種類コード」が“３２（認知症対応型共同生活介護）”で、異動年月日が平成１８年３月３１日以前は指定事業所（登録保険者番号が未設定）であった事業所について、異動年月日が平成１８年４月１日以降、地域密着型事業所の指定を受けた場合、サービス情報の異動区分は「１：新規」として、地域密着型の指定を行った保険者番号を項番６１「登録保険者番号」に設定する。 
	　（１８）　 「サービス種類コード」が“３２（認知症対応型共同生活介護）”で、異動年月日が平成１８年３月３１日以前は指定事業所（登録保険者番号が未設定）であった事業所について、異動年月日が平成１８年４月１日以降、地域密着型事業所の指定を受けた場合、指定事業所としてのレコードに対する変更、終了の異動情報を登録する場合は、異動年月日を平成１８年３月３１日以前、登録保険者番号を未設定とする。 
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