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被災地支援団体掲示板の利用について（登録手順） 
 
 
 

 
１．名称、住所、活動場所等の「基本情報」を登録する方法について 
 （１）ＷＡＭ ＮＥＴ（http://www.wam.go.jp/）にアクセスし、画面右上の「東日本大震災関連

情報」バナーをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 （２）「東日本大震災関連情報」ページで「被災地支援団体情報」リンクをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックします。 

クリックします。 
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 （３）被災地支援団体情報画面の右上にある「団体情報登録フォーム」リンクをクリックしま

す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 （４）「支援団体情報の登録」画面で「名称（必須）」、「所在地（必須）」、「連絡先（任意）」、「活

動地域（任意）」、「ホームページＵＲＬ（任意）」、「備考（任意）」の項目を入力し、登録内

容を照会するため、担当者の方の「氏名」、「電話番号」、登録結果通知を受領するための「メ

ールアドレス」を最後に入力し、「送信する」ボタンを押してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックします。 

公開情報 

非公開情報 
情報を入力後、クリックします。 
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 （５）入力内容の確認画面が表示されますので、内容を確認後、「この内容で登録する」ボタン

をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 （６）確認画面が表示されます。基本情報の登録手順は以上です。 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

内容を確認後、クリックします。 

※入力内容を修正したい場合にクリックし
てください。前の画面に戻ります。 
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２．被災地支援団体登録完了通知を受取る方法について 
上記１に登録いただいた内容は、順次ＷＡＭＮＥＴに公開されます。それと同時に登録完了通

知メールが非公開情報の担当者のメールアドレス宛に届きます。 
登録完了通知メールに、団体の活動内容を登録するための、「ユーザーＩＤ」、「パスワード」、

「団体番号」が記載されていますので、大切に保管をお願いします。 
 ※ 登録完了通知メールが、登録後翌営業日までに届かない場合はご連絡ください。 
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３．活動実績、被災地のニーズなどの「活動内容」を登録する方法について 
「活動内容」を登録するには、ログインをすることが必要です。ログインには前述２の「ユ

ーザーＩＤ」、「パスワード」を利用してください。また記事の投稿には「団体番号」を入力す

ることが必要です。 
 （１）ＷＡＭ ＮＥＴ（http://www.wam.go.jp/）にアクセスし、画面右上の「東日本大震災関連

情報」バナーをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 （２）「東日本大震災関連情報」ページで「被災地支援団体情報」リンクをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックします。 

クリックします。 
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 （３）被災地支援団体情報画面の右上にある「活動内容を入力する」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ※ 「活動内容を入力する」ボタンは様々な画面にありますが、ボタンをクリックすると

いずれも次のログイン画面が開きます。 
 
 （４）ログイン画面が開きますので、メールに記載されている「ユーザーＩＤ」、「パスワード」

を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ※ ログインができない場合は「マウスで入力」機能もご利用ください。 

クリックします。 

ＩＤ、パスワードを入力
後、クリックします。 
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 （５）活動に関する事項として以下の中から選択して入力してください。 
   ・「これまでに実施した支援活動の内容」 

・「支援の中で課題となっていること」 
・「支援活動を通じて感じた被災地のニーズ」 
・「支援団体からの要望」 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※ なお、当マニュアルでは「これまでに実施した支援活動の内容」を選択したとします。 

入力方法は、「これまでに実施した支援活動の内容」、「支援の中で課題となっていること」、

「支援団体からの要望」は同様です。 
「支援活動を通じて感じた被災地のニーズ」の入力方法については１５ページの参考１を

ご参照ください。 
 
 
 

入力する内容を選んでクリック
します。 

入力方法は
８ページを
ご参照くだ
さい。 

入力方法は
１５ページ
をご参照く
ださい。 
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 （６）「支援に関する活動実績」として、各団体から登録された情報が表示されます。新規で情

報登録、または登録した内容を修正するには次の手順を行ってください。 
  （ア）【新規で登録する場合】  

１）「新規の文書」をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

２）登録画面が開きます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

３）最初に団体名を表示するため、「選択」ボタンをクリックします。 

クリックします。 クリックします。

カテゴリご
とに、各支援
団体の活動
実績が表示
されます。 
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４）都道府県名にチェックを入れ「選択」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

５）自団体名をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 

６）団体名が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 

７）内容を入力します。 
     登録するカテゴリをコンボボックス（下向き“▼”をクリックします）から選び、メ

クリックします。

都道府県にチェックを入れ、
クリックします。 

自団体名をクリックします。 

団体名が表示されます。 
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ールに記載されている「団体番号」を団体番号欄に入力し、「タイトル」、「内容」を入力

したうえで、「文書の保存」ボタンをクリックすると入力内容が登録されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

団体番号を入力してください。
※団体番号が不明の場合は機構へ
お問い合わせください。 

すべて入力後、クリックします。

ファイルの添付方法は１６ページを
ご参照ください。 

カテゴリを選択します。

掲載期間
は無期限
です。 
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８）確認画面が表示されますので「ＯＫ」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 

９）登録結果画面が表示されますので、続けて入力するには「続けて入力」ボタンをクリ

ックします。入力を終えるには「完了」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックします。
 
※文書を保存すると全支援団体の公開メールアド
レス宛に新しい投稿があったことのお知らせが届
きます。 

続けて入力する場合にクリックします。

入力を終える場合にクリックします。
※クリックすると「一覧」が表示されます
（８ページ（６）参照）。 
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  （イ）【登録内容を修正する場合】  
１）カテゴリのフォルダマークをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

２）修正を行う文書のタイトルリンクをクリックします。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリックします。

クリックします。 
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３）団体番号の確認画面が表示されるので、「団体番号」を入力し「ＯＫ」ボタンをクリッ

クします。 
 
 
 
 
 
 

 
４）投稿した文書が開くので、内容を修正し、再度団体番号を入力したうえで、「文書の保

存」ボタンをクリックすると修正内容が公開されます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

内容を修正後、クリックします。 

団体番号を入力してください。
 
※団体番号がご不明な場合は機構
へお問い合わせください。 

団体番号を入力します。 
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５）確認画面が表示されますので「ＯＫ」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 

６）登録結果画面が表示されますので、「ＯＫ」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

クリックします。

クリックします。
※クリックすると「一覧」が表示されます
（８ページ（６）参照）。 
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  参考１：被災地のニーズの登録・修正について 
    被災地のニーズについては支援状況として以下から選択をして、状況に応じて更新を行

ってください。 
    ・未支援（ニーズはあるが、対応方針が定まらない状況） 
    ・支援予定（ニーズに対して、何らかの対応を予定している状況） 
    ・支援中（ニーズに対して、何らかの対応を行っている状況） 

・支援済（ニーズへの対応が完了した状況） 
    ・解消（他団体による支援もしくはニーズ自体が消滅した状況） 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

支援状況を選択し、最新の情報が公開で
きるように随時修正をお願いします。 
 
※ニーズが解消された場合は「解消」に
してください。 

ニーズに応じ
て掲載期間（有
効期限）を設定
します。 

ニーズのタイ
トルを入力し
ます。 

ニーズの内容
を入力します。 
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  参考２：添付ファイルの登録方法について 

１）「参照」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

２）添付したいファイルを選び「開く」ボタンをクリックします。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

３）「ファイル添付」欄に文字列が表示されますので、確認後、最後に「文書の保存」ボタ

ンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

クリックします。 

投稿したいファイルを選択します。

クリックします。 

文字列が表示されます。

すべての情報を入力後、クリックします。 
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＜＜ お問い合わせ先 ＞＞ 
独立行政法人福祉医療機構  総務企画部 
情報システム室  ＷＡＭＮＥＴ事業課 
電 話：０３－３４３８－９９４８ 
Ｆ Ａ Ｘ：０３－３４３８－９９４９ 
メ ー ル：jma00a01@wamnet.wam.go.jp 


